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Peipsi-Alutaguse Koostöökoja 

projektitaotluste menetluskord 
  

Mõisted: 

PAK – MTÜ Peipsi-Alutaguse Koostöökoda 

Strateegia – PAK tegevuspiirkonna arengudokument 

Töörühm - üldkoosoleku poolt kinnitatud hindajate nimekirjast PAK juhatuse poolt valitud  

projektitaotluste hindajad  

Hindaja –  töörühma liige 

Määrus – Regionaalministri määrus, mis reguleerib Leader-meetme raames antava 

tegevusrühma toetuse ja projektitoetuse saamise nõudeid ning toetuse taotlemise ja taotluse 

menetlemise korda 

Projektitoetus – Leader-meetme raames antav rahaline toetus 

Vihmavarjuprojekt - lihtsustatud võimalus tegevusi ellu viia PAKi poolt toetatuna. Projekti 

raames viiakse ellu minivoore. PAK kui “vihmavari” vastutab tegevuste abikõlblikkuse, 

rahastuse ning aruandluse eest. Taotleja roll on lubatud tegevused ellu viia. Taotleja omaosalus 

PAKi toetuse abil elluviidud tegevustest peab olema minimaalselt 10%, tasutakse PAKile arve 

alusel. 

Minivoor – lihtsustatud korras nn pehmetele projektidele korraldatud taotlusvoor, kus toetusi 

jagab PAK, kes on selleks PRIAlt juba toetusotsuse saanud 

Rakenduskava – strateegia rakendamiseks kinnitatud tegevuskava koos vastavate 

rahasummadega    

Taotleja – projektitoetuse taotluse esitanud juriidiline või füüsiline isik 

Taotlus – Leader-meetme raames antav projektitoetuse terviklik dokumentatsioon 
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1. Taotlusvooru väljakuulutamine 

1.1. Taotlusvooru avamise aja, avatavad meetmed ja meetmete mahu kinnitab rakenduskava 

alusel PAK üldkoosolek, rakenduskava muudatused kinnitab juhatus. 

1.2. Kohalik tegevusrühm avalikustab tegevuspiirkonna elanikele teabe taotlusvooru kohta: 

projektitaotluste vastuvõtmise tähtaja, toetatavad tegevused, mille elluviimiseks on võimalik 

projektitoetust taotleda, projektitoetuse andmiseks ettenähtud vahendite jaotuse, vähemalt neli 

nädalat enne taotluste vastuvõtuaja algust. 

1.3. Kohalik tegevusrühm teeb vähemalt ühe infopäeva, kus tutvustab toetuse andmise 

tingimusi, menetluskorda ning taotlemise põhimõtteid.  

 

2. Taotluste vastuvõtmine, registreerimine ja säilitamine 

2.1. Taotlused võetakse vastu taotlusvooru ajal läbi e-PRIA kasutajakeskkonna. Minivooru 

taotlused esitatakse PAK büroole e-posti teel.  

2.2. Taotlused registreeritakse, iga taotlus saab registreerimisnumbri.  

2.3. Taotlustega seotud dokumente säilitatakse digitaalselt.  

 

3. Taotlusdokumendid ja neile esitatavad nõuded 

Lisaks määrusest tulenevatele nõuetele on PAK juhatusel õigus kehtestada täiendavaid nõudeid 

esitatavatele dokumentidele. 

Nõutavad lisadokumendid: 

3.1. taotlusvorm, kui taotletakse toetust minivoorust; 

3.2. taotleja omandiõigust tõendavad dokumendid või rendileping ehituste ja püsivalt 

paigaldatavate seadmete puhul. Rendilepingu korral peavad ehitust või paigaldamist lubavad 

punktid lepingus kirjas olema. Rendileping peab kehtima vähemalt 7 aastat peale taotluse 

esitamist; 

3.3. ehituste puhul on nõutav väljavõte ehitusprojekti joonistest koos ehitusprojekti 

seletuskirjaga juhul, kui need on nõutavad ehitusseadustiku kohaselt;  

3.4. KOVi ametlik kirjalik tõend, kui ehitustegevus ei vaja ehitusluba või ehitusteatist; 

3.5. hinnapakkumised.  

 

4. Taotluste menetlemine ja kaitsmine 

4.1. Taotlusi menetletakse kuni 50 tööpäeva alates taotluste vastuvõtmise lõppemise 

päevale järgnevast esimesest tööpäevast. 
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4.2. Taotlused läbivad tehnilise kontrolli, mille teostab PAK büroo. Puudulike taotluste 

kohta tehakse järelepärimine ning puuduste kõrvaldamiseks antakse tähtaeg, kuid mitte rohkem 

kui 10 päeva. 

4.3. Järelepärimine edastatakse taotleja e-postile, mille taotleja on andnud kontaktiks e-

PRIAs või minivooru taotlusvormil. 

4.4. Järelepärimine tehakse kui: 

4.4.1. puuduvad või on ebakorrektselt esitatud nõutud dokumendid; 

4.4.2. taotluse eesmärk ei vasta PAK strateegiale/meetme eesmärkidele. 

4.5. Kui taotleja ei paranda puudusi tähtajaks, on töörühmal õigus jätta taotlus läbi vaatamata 

ja teha taotluse mitterahuldamise ettepanek. 

4.6. Vajadusel on õigus menetlusse kaasata eksperte ning küsida neilt taotluste kohta 

ekspertarvamusi. 

4.7. Peale paranduste laekumist tagatakse töörühmale taotlustele ligipääs. 

4.8. Peale taotlustega tutvumist toimub taotlejate ärakuulamine, st projekti kaitsmist töörühma 

ees või kohapealset vaatlust taotleja asukohas. 

4.9. Ärakuulamine on vabatahtlik ning toimub eelneva registreerimise alusel. Ärakuulamisel 

võivad soovi korral osaleda ka juhatuse liikmed. 

4.10. Ärakuulamise aja ja koha kooskõlastab PAK büroo ja annab sellest teada kõigile 

osapooltele. 

 

5.    Töörühma moodustamine ja projektitaotluste hindamine 

5.1. PAK juhatus valib PAK üldkoosoleku poolt kinnitatud nimekirjast 5-9 liikmelise töörühma 

peale taotluste laekumist 15 tööpäeva jooksul, tuginedes põhimõttele, et KOV esindajatest 

hindajate osakaal ei ületaks 50%. Hindaja valimise eelduseks on seoste puudumised laekunud 

taotlustega. Vajadusel viiakse hindajatele läbi hindamiskoolitus. 

5.2. Hindajatega sõlmib PAK lepingu, milles sätestatakse õigused ning kohustused. Lepingu 

valmistab ette ja lepingu sõlmimist korraldab PAK büroo. 

5.3. Töörühma pädevuseks ja ülesanneteks on hinnata taotluses kavandatud tegevuse vastavust 

kohaliku tegevusrühma strateegiale ja rakenduskavale. 

5.4. Töörühma koosoleku kutsub kokku PAK tegevjuht. 

5.5. Töörühm valib enda seast esimehe, kes teeb vajadusel taotlejale osalise rahastuse 

ettepaneku ja esitab peale tulemuste laekumist paremusjärjestuse ettepaneku PAK juhatusele. 

5.6. Töörühm saab peale taotlustega tutvumist kokku taotluste ärakuulamisel. Peale 

ärakuulamist toimub töörühma koosolek. Hindajad esitavad oma hinded läbi e-PRIA 

keskkonna, minivooru korral allkirjastatult büroo e-postile.   
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5.7. Hindajatel on kohustuslik osaleda ärakuulamiskoosolekul/paikvaatlusel ja töörühma 

koosolekul. 

5.8. E-PRIA koostab laekunud hinnete alusel koondtabeli, mille põhjal esitab töörühma 

esimees paremusjärjestuse ettepaneku PAK juhatusele kinnitamiseks. Minivooru puhul 

koostatakse koondtabel Excelis.  

5.9. PAK juhatus otsustab töörühma ettepaneku alusel projektitaotluste paremusjärjestuse 

ettepaneku kinnitamise või mittekinnitamise ning teeb kinnitamise korral rakenduskavas 

nimetatud strateegia meetmele ettenähtud eelarve piires paremusjärjestusse seatud taotluste 

rahastamise ettepaneku PRIAle. Minivooru puhul rahastamise otsuse. 

5.10. Kui PAK juhatus lükkab töörühma paremusjärjestuse ettepaneku tagasi, esitades selleks 

piisavad põhjendused, kutsub PAK büroo kokku töörühma ja juhatuse ühise koosoleku. 

5.11. Juhul kui konsensust ei leita, kutsub PAK juhatus esimesel võimalusel kokku PAK 

üldkoosoleku, kes teeb otsuse, kuulates ära mõlema poole argumendid.   

  

6. Taotluste hindamiskriteeriumid ja hindamismetoodika 

6.1. Projekte hinnatakse 5 palli süsteemis (0-4 punkti) ning 4 kriteeriumi alusel, millest kaks 

on üldkriteeriumid ja kaks meetmespetsiifilised kriteeriumid. 

Hinne Hinde sisuline tähendus 

4 Projekt vastab täielikult kriteeriumi kirjeldusele. Taotlus käsitleb kriteeriumi kõiki 

olulisi aspekte ning käsitlus vastab meetme eesmärgile. Võivad esineda vähetähtsad 

puudused. 

3 Projekt vastab üldjoontes kriteeriumi kirjeldusele. Kriteeriumit on hästi käsitletud, kuid 

esineb nõrkusi. 

2 Projekt vastab osaliselt kriteeriumi kirjeldusele. Taotlus ei käsitle piisava selgusega 

vastavust antud kriteeriumile või saab taotluses esitatud andmete põhjal hinnata 

vastavust antud kriteeriumile ebapiisavaks. 

1 Projekt vastab vähesel määral kriteeriumi kirjeldusele. Taotlus ei käsitle vaadeldavat 

kriteeriumit või kriteeriumit ei saa hinnata puuduva või puuduliku informatsiooni tõttu. 

0 Projekt ei vasta kriteeriumi kirjeldusele. Vaadeldav hindamiskriteerium käsitleb 

valdkonda, millel puudub taotlusega ja projekti elluviimisega seos. Antud võimalus on 

mõeldud kasutamiseks olukorras, kus hinnangut anda ei ole võimalik, sest kõnealune 

kriteerium ei kohaldu antud projektile. 
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6.2.   Kriteeriumid 

Meetmete 1 ja 2 kriteeriumid Punktid Punktide osakaal 

1. Projekti eesmärkide ja tegevuskava selgus ja realistlikkus. 

Hinnatakse projektiidee ja eesmärkide selgust ja põhjendatust, 

tegevuste ja eelarve läbimõeldust, selgust ja realistlikkust.  

0 – 4 35 % 

2. Taotleja kogemus ja pädevus ning projekti tulemuste 

jätkusuutlikkus.  
Hinnatakse taotleja kogemusi ja oskusteavet. Samuti planeeritava 

investeeringu/tegevuse jätkusuutlikkust PAKi piirkonnas ja edasist 

kasutust. 

0 – 4 15 % 

3. Projekti vastavus meetme eesmärgile ja tulemusnäitajatele. 

Hinnatakse projekti panust meetme eesmärgile „PAKi piirkonnas 

on kohalikku ressurssi väärindav ja uuenduslik ettevõtlus“/ „PAKi 

piirkonnas on mitmekülgsed ja kvaliteetsed turismiteenused“ ning 

meetme tulemusnäitajatele (mõju taotleja käibele, töökohtadele ja 

uutele/parendatud kohalikku ressurssi väärindavale teenustele ja 

toodetele/ turismiteenustele). 

0 – 4 30 % 

4.  Projekti uuenduslikkus ja mõju piirkonnale.  

Hinnatakse projekti uuenduslikkust, võimet suurendada piirkonna 

eripära ja/või luua lisandväärtust ning laiemat kasu piirkonnas juba 

olemasolevatele teenustele ja toodetele. 

0 – 4 20 % 

 

Meetme 3 kriteeriumid Punktid Punktide osakaal 

1. Projekti eesmärkide ja tegevuskava selgus ja realistlikkus. 

Hinnatakse projektiidee ja eesmärkide selgust ja põhjendatust, 

tegevuste ja eelarve läbimõeldust, selgust ja realistlikkust.  

0 – 4 35 % 

2. Taotleja kogemus ja pädevus ning projekti tulemuste 

jätkusuutlikkus.  
Hinnatakse taotleja kogemusi ja oskusteavet. Samuti planeeritava 

investeeringu/tegevuse jätkusuutlikkust PAKi piirkonnas ja edasist 

kasutust. 

0 – 4 15 % 

3. Projekti vastavus meetme eesmärgile ja tulemusnäitajatele. 

Hinnatakse projekti mõju PAKi kogukondade võimaluste ja 

võimekuse kasvatamisele ning konkreetsetele tulemusnäitajatele 

(püsikasutajate/kasusaajate arv, tegevustesse kaasatud 

elanike/noorte arv) 

0 – 4 30 % 

4.  Projekti kasutegur piirkonna kogukondadele. 

Hinnatakse projekti vajalikkust kohalikule kogukonnale, sh mõju 

koostöö edendamisele, lahenduse uuenduslikkust jms. 

0 – 4 20 % 
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Meetme 5 kriteeriumid Punktid Punktide osakaal 

1. Projekti eesmärkide ja tegevuskava selgus ja realistlikkus. 

Hinnatakse projektiidee ja eesmärkide selgust ja põhjendatust, 

tegevuste ja eelarve läbimõeldust, selgust ja realistlikkust.  

0 – 4 35 % 

2. Taotleja kogemus ja pädevus ning projekti tulemuste 

jätkusuutlikkus.  
Hinnatakse taotleja kogemusi ja oskusteavet. Samuti planeeritava 

investeeringu/tegevuse jätkusuutlikkust PAKi piirkonnas ja edasist 

kasutust. 

0 – 4 15 % 

3. Projekti vastavus meetme eesmärgile ja tulemusnäitajatele. 

Hinnatakse projekti mõju sotsiaalse kaasatuse suurendamisele ning 

konkreetsetele tulemusnäitajatele (tegevustesse kaasatud piirkonna 

elanike arv, uute/edasiarendatud sihtgrupile suunatud 

tegevusvõimaluste arv). 

0 – 4 30 % 

4.  Projekti kasutegur sihtgruppidele  

Hinnatakse projekti vajalikkust tuge vajavatele sihtgruppidele.  

0 – 4 20 % 

6.3. Meetme 4 taotluseid ei hinnata, need kinnitab PAK üldkoosolek. Meetme 4 minivoorude 

tulemused kinnitab PAK juhatus minivooru hindamise töörühma ettepanekul.  

6.4. Paremusjärjestus koostatakse iga meetme lõikes eraldi. Reastamisel võetakse esmalt 

aluseks taotluste aritmeetilised keskmised hinded. Paremusjärjestuses tunnistatakse paremaks 

taotlused, millel on kõrgemad keskmised hinded. Võrdsete hinnete korral tunnistatakse 

paremaks taotlused, mille puhul on taotletav toetussumma väiksem. Samaaegselt võrdsete 

hinnete ja võrdsete taotletavate toetussummade korral tunnistatakse paremaks taotlused, millel 

on kõrgem omafinantseeringumäär. 

6.5. Projekti ei kinnitata, kui keskmine koondhinne on alla 2 punkti. 

6.6. Juhul kui pingerea alusel ei jagata kogu ettenähtud meetmemahtu, võib töörühma esimees 

teha nn joonealusele taotlejale ettepaneku rahastada projekti järelejäänud summa ulatuses. 

Vastasel juhul jääb toetus meetmesse alles ja läheb uuesti jagamisele järgmises taotlusvoorus. 

 

7. Projektitoetuse saaja kohustused 

7.1. Peale projekti lõppu tuleb esitada vähemalt kaks fotot soetatud kauba, ehitise või ürituse 

toimumise kohta. 

7.2. Taotleja peab võimaldama teostada projektide järelevalvet 5 aasta jooksul peale viimase 

toetusosa väljamakset. 


